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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché khai thac, sit dung tai li¢u lru trir
tai Luu trir lich sir tinh Khanh Hoa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TiNH KHANH HOA

Can cie Lugt t6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19 thang 6 nam 2015;
Ludt sia d’oz b6 sung mot s6 diéu cia Ludt Té chire Chinh phii va Ludt Té chike
chinh quyén dia phitong ngay 22 thdng 11 ndm 2019;

Can cur Ludt Lwu trit ngay 11 thang 11 nam 2011,

Cdn cik Ludt tiép cdn théng tin ngay 06 thdang 4 niam 2016,

Can cir Ludt bao vé bi mdt nha nwéc ngay 15 thang 11 nam 2018;

Can cu Nghi dinh §5 01/2013/ND-CP ngay 03 thang 01 nam 2013 cua
Chinh phu Quy dinh chi tiét thi hanh mot so diéu cua Ludt Luu trit;

Can cu Nghi d_z'nh,séi’ 26/2020/ND-CP ngay 28 thdng 02 nam 2020 cia
Chinh phu quy dinh chi tiét mét so diéu cia Ludt bao vé bi mdt nha nuoc;

Can cie Théng tw s6 1 0/2014/TT-BNV ngay 01 thang 10 nam 2014 cia
B¢ truong Bg Noi vu Quy dinh vé viéc sw dung tai liéu tai Phong doc cua cdc
Luu tri¢ lich su;

Cdn cik Thong tw sé 05/2015/TT-BNV ngay 25 thang 11 nam 2015 cua
B¢ truong B¢ Noi vu Quy dinh Danh muc tai liéu han ché s dung tai Luu tri
lich su;

Cdn cir Thong tw sé6 275/2016/TT-BTC ngay 14 thang 11 nam 2016 cua
B¢ trudng B Tai chinh Quy dinh mitc thu, ché do thu, ndp, quan Iy va su dung
phi str dung tai liéu luu trit;

Xér dé nghi cua Giam déc S¢ Néi vu tai To trinh s6 595 /TTr-SNV ngay 14
thang 3 nam 2022.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché khai thac, sir dung
tai liéu luu trit tai Luu trir lich stir tinh Khanh Hoa.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
1091/QD-UBND ngay 13 thang 5 nam 2020 cia Chu tich Uy ban nhan dan tinh
Khéanh Hoa ban hanh Quy ché khai thac, str dung tai lidu luu trit tai Luu trit lich
st tinh Khanh Hoa.
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Piéu 3. Chanh Vin phong Uy ban nhin dén tinh, Giam dbc S& Nai vy,
Thu truéng cac S, ban, nganh thude tinh, Chu tich Uy ban nhén dén cac huyén,
thi x&, thanh phé va c4c co quan, td chirc, ca nhén ¢6 lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay./ g

Neoi nhin:

- Nhu Diéu 3 (dé thi hanh);

- Cuc Vin thu - Luu trir Nha nudce;

- Trung tdm Céng bao Khanh Hoa;

- Trung tdm Luu trit lich sir tinh KH;
- Luu: VT, SNV._??

Nguyén Tan Tudn

-



UY BANNHANDAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TINH KHANH HOA Doc lap - Tw do - Hanh phic

QUY CHE
Khai thac, sir dyng tai liéu luu trit tai Luu trit lich st tinh Khanh Hoa
(Ban hanh kém theo Quyet dinh so JJJ’/QD UBND ngay 4 /% /2022
ctia Chit tich Uy ban nhén ddn tinh Khdanh Hoa)

Chwong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy che ndy quy dinh vi¢c khai théc, str dung tai liéu luu trir tai Luru trit
lich sir tinh; quyén, nghia vy cua cdc co quan, td chirc, cd nhan c6 lién quan trong
viéc thuc hién Quy ché nay.

b) Viéc khai théc, sir dung tai lidu luu trir thudc Danh muc tai liéu han ché
st dung va Danh muc tai li¢u c6 dong d4u chi cac mic dd Mat dugce thuc hién
theo Quy ché nay va theo quy dinh ctia phép ludt vé bao vé bi mat nha nude.

2. Poi tuong ap dung ctia Quy ché nay gdbm
a) Cdc co quan, to chirc, c4 nhin trong nuéc va ngudi nude ngoai co

nhu cdu khai théc, sir dyung tai lidu tai Luu tri lich sir tinh d€ phuc vu cong téc,
nghién ctru khoa hoc, lich sir va céc nhu cau chinh dang khéc.

b) Cac co quan quéan ly, ngudi c6 thAm quyén cho phép khai thac, sir dung
tai liéu luu trix tai Luu trir lich str tinh.

Piéu 2. Muc tiéu, nguyén tic khai thic, si dung tai liéu luu triv tai
Luwu trir lich sir tinh Khanh Hoa

1. Viéc khai thac, sir dung tai li¢u luu trir tai Luu trir lich str tinh nhim
phat huy gid tri tai liéu luu tri¥, gilt gin bi mat Nha nude, dam bao an toan tai lidu,
dap g nhu ciu cong tac, nghién ctru khoa hoc, lich sir va cac nhu chu chinh
déng khic ctia céc co quan, to chic, ca nhan.

2. Nghiém cdm cdc hanh vi khai théc, sir dung tai liéu luu trit vao myc dich
trai voi loi ich ctia Nha nude, quyén va lgi ich hp phép ctia céc co quan, td chirc,
ca nhan c¢6 lién quan.

3. Céc ndi dung lién quan dén khai théc, sir dung tai liéu luu trir tai Luu trir
lich sir tinh khong duoc quy dinh tai Quy ché ndy duoc thuc hién theo céc quy
dinh phép luat hién hanh.
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4. Trudmg hop cic quy dinh, huéng din cia Trung wong lién quan dén
ndi dung Quy ché ndy co6 sy di€u chinh, Giam ,dc“)c,Sé Noi vu baip cdo Chu tich
Uy ban nhén dén tinh xem xét, quyét dinh stra doi, bo sung Quy ché cho phu hop.

5. Viéc cung cép thong tin thudc pham vi bi mét nha nudce cho t chir,
ca nhin nudc ngoai phai tudn thi theo cac yéu cau duge quy dinh chia phip luat vé
bao v€ bi mat nha nude.

6. Dam bao phuc vu khai thac, sir dung ding dbi tuong d6i véi tai lidu luu
trit tai Luu trit lich str tinh.

Piéu 3. Cac hinh thirc khai thac, si dung tai liéu lwu trir tai Lwu triv
lich sir tinh Khanh Hoa

1. Str dung tai li¢u tai Phong doc.

2. Khai thac, str dung tai lidu tryc tuyén.

3. Cip ban sao, chimg thyc tai liéu luu trit tryc tuyén.

4. Xuat ban 4n phim luu tri.

5. Gi6i thiéu tai liu luu trir trén phuong tién théng tin dai ching, trang
thong tin dién ti.

6. Trién 1am, trung bay tai lidu luu tri.

7. Trich dén tai lidu luu trit trong cong trinh nghién ctu.

Chwong II

KHAI THAC, SU' DUNG TAI LIEU LUU TRU
TAI LUU TRU LICH SU TINH KHANH HOA

Piéu 4. Thim quyén cho phép khai théc, sir dung tai liéu lwu trit tai
Luu trit lich sir tinh Khanh Hoa

1. Chu tich Uy ban nhén dén tinh

a) Cho phép khai théc, sir dung tai ligu lién quan dén ca nhén tai Luu trir
lich st trong cdc truong hop déc biét quy dinh tai Dicu 16 Nghi dinh s6
01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cta Chinh phu quy dinh chi ti€t thi hanh mdt s6
di€u cua Ludt Luu trit.

b) Cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trlt thuge Danh muyc tai liéu
dic biét quy, hiém cia tinh; tai liéu thuéc Danh muc tai liéu c6 déng d4u chi cac
murc d6 Mat chua dén thoi han giai Mat.

¢) Cho phép cic co quan, tb chirc, ca nhan nude ngoai khai thac va sit dung
tai liéu luu trir ¢6 dong déu chi cdc muc d6 Mat.



2. Giam déc S& Noi vu
a) Cho phép khai théc, sir dung tai li¢u luu trit thue Danh muyc tai liéu quy,

hiém ctia tinh; tai lidu luu trit thudc Danh muc tai liéu han ché sir dung ciia tat ca
cac Phong dang bao quan tai Luu trix lich sir tinh.

b) Cho phép khai thac, sir dung tai liéu luu trir thugc Danh muc tai li¢u c6
déng dau chi cdc mirc d§ Méat da qua thoi han giai Mat nhung chua duge giai Mat.

3. Giam déc Trung tdm Luru trit lich sir

a) Cho phép co quan, t6 chirc, ca nhan dugc khai thac, st dung tai liéu
luu trir tai Luu trit lich st tinh thue dién st dung rong rdi, trir cac truong hop quy
dinh tai khodan 1, khoan 2 Diéu nay.

b) Cho phép khai théc, sir dung tai liéu luu giit ngoai Danh myc thanh phan
tai liéu np luu.

¢) Cho phép sir dung lai hd so, tai lidu trong Muc luc hd so, tai liéu nop
luu vao Luu trit lich sir tinh dd dugc Giam déc S Noi vu phé duyét trong qua
trinh thue hién thi tuc tiép nhén tai liéu ndp luu vao Luu trit lich sir tinh theo
nhu ciu ciia co quan, don vi.

Piéu 5. Thii tuc va trinh ty khai théc, sir dung tai liéu hru trir tai Luru trir
lich sir tinh Khanh Hoa

1. Thu tyc dang ky khai thac, sir dung tai li¢u luu trit

a) Ca nhan trong nudc va ngudi nude ngoai dén khai thac, sir dung tai liéu
luu trit tai Luu trit lich str tinh (goi tit 1a doc gia) phai c6 mot trong so cac gidy tor
sau: Gidy chiing minh nhén dén, Céan cude cong dan, HO chiéu; truong h0'p dén
khai théc, sir dung tai liéu luu trix de phuc vu cong tac phai c¢6 Gidy gi¢i thiéu
hoiic vin ban dé nghj ciia co quan, to chirc noi cong tac.

b) Poc gia dén khai thac tai liéu huu trir dé nghién ctru khoa hoc, nghién
ctru chuyén dé, 1am luén vén, luén 4n tot nghiép phai kém theo dé cuong nghién ctru.

2. Trinh ty khai théc, str dung tai liéu luu trir tai Phong doc

a) Doc gia hoan thanh tha tyc, vién chic Trung tdm Luu trit lich st tinh
huéng dan ddc gia tra tim tai li¢u, dIen céc thong tin vao Phiéu dang ky str dung
tai liéu theo mau tai Phu lyc I, Phiéu yéu cdu doc tai lidu theo mau tai Phy lyc II
ndp tai BO phén tlep nhén hd so (dinh kém Phu luc I va Phu luc IT).

b) Vién chure dang ky vao S6 dang ky doc gia theo mau tai Phu luc III va
Sb ding ky phiéu yéu cdu doc tai liéu theo mau tai Phu lyc IV, trinh Gidm débe
Trung tdm Luu tri¥ lich sir tinh phé duyét theo thdm quyen hogc xac nhén va trinh
hd so dé nghi sir dung tai liéu cua doc gia cho ngudi c6 thim quyén phé duyét
theo quy dinh tai Didu 4 Quy ché nay (@inh kém Phu luc III va Phu luc IV).

¢) Sau khi hd so dé nghi sir dung tai liéu cua doc gia duge duyét, v1eq chirc
Trung tdm Luu tri¥ lich sir tinh giao tai liéu cho djc gia sir dung. Dgc gia kiém tra
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tai liéu va ky nhén vao Sé giao nhan tai lidu theo miu tai Phu luc V (dinkh kém
Phu luc V).

d) Truomg hop khong c6 tai liéu cin khai thic theo yéu ciu, Trung tam
Luu trit lich str tinh thong bdo cho nguoi khai thac biét két qua theo quy dinh vé
giai quyét thii tuc hanh chinh.

3. Trinh tu cép ban sao, chirng thyc tai liéu luu trir trure tuyén

a) Doc gia truy cap vao trang thong tin dich vu hanh chinh cong truc tuyén
tinh Khanh Hoa theo dia chi “https://hanhchinhcong.khanhhoa.gov. vn” hoéc
trang thong tin di¢n tor So NQI vy, dia chi “https://snv.khanhhoa.gov.vn” chon
biéu tuong nop hd so truc tuyén va dién day du thong tin vao Phiéu dang ky
st dung tai liéu theo mau tai Phu luc I, Phiéu yéu cau sao tai liéu theo mau tai
Phu luc s6 VI va Phiéu yéu cdu chimg thuc tai liéu theo mau tai Phu luc sé VII
giri B6 phan tiép nhan hd so (@inh kém Phu luc VI va Phu luc VII).

b) H so, tai liéu sau khi cép 6 thAm quyén phé duyét vién chirc Trung tim
Luu trix lich st tinh tién hanh sao, , chimng thye tai liéu va dang ky vao S6 déang ky
Phleu yéu cdu sao tai liéu theo mau tai Phu luc so VIII va S6 ding ky Phiéu yeu
cAu chimg thuc tai lidu theo mAu tai Phu luc sé IX (dinh kém Phu luc VIII va

Phu luc IX).

¢) Bo phan mot ctra tra két qua cho djc gia.

Piéu 6. Thé doc gia

L. Doc gia sir dung tai liéu tai Phong doc tir 05 ngay trd 1én phdi lam
Thé ddc gia theo mau tai Phu luc X (dinh kéem Phu luc X).

2. Théi han sir dung Thé 12 01 nam ké tir ngdy cép.

3. Poc gia lam thé xuét trinh mot trong sO gidy to sau: Gidy chirng minh
nhén dén, Cin cude cong dan hodc Ho chiéu va ndp 02 anh (2x3).

Piéu 7. Sir dung cong cu tra ciru tai Phong doc

1. Pgc gia dugc sir dung céc cong cy tra ctru theo huéng din ciia Vién chirc
Phong doc.

2. Boc gia khong dugc sao chup ndi dung thdng tin trong cong cu tra ciru
tai liéu.

Diéu 8. Sir dung tai liu tai Phong doc

1. Mi lan dén doc tai liéu, ddc gid phai xudt trinh Thé doc gia (dbi véi
ddc gia str dung tai ligu tir 05 ngay trd 1én).

2. S6 luong tai liéu dua ra phuc vy doc gia trong mdi 1in khong qua 10 hd
so' (don vi bdo quén).

3. Mbi lan nhén tai liéu doc gia dugce sir dung tai Phong doc tbi da la
hai tuan. Poc gia doc xong phai tra tai liéu cho Phong doc mdi duogc nhén tai liéu
lan tiép theo.
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4. Vién chirc Trung tim Luu trit lich sir tinh giao ho so, tai lidu cho doc gia
phai ky vao Sb giao, nhan tai liéu.

5. Dbi véi nhitng tai li¢u da duogc s6 héa chi phuc vu ddc gia ban sb hoa,
khong sir dung ban chinh, ban gdc.

6. Tai liéu dic biét quy, hiém va quy, hiém chi duoc sir dung bén sao.

7. Tai liéu chua dua ra phuc vu khai théc, sir dung trong trudng hop:
Tai liéu co tinh trang vat ly yeu tai liéu dang chinh ly, tu bd phuc ché, khir tring,

khir axit, sb héa, déng quyén, bién tép dé cong bd an pham luu trit, phuc vu
trung bay, trién 1am.

Piéu 9. Yéu ciu va thoi gian cung cép tai liéu cho djc gia

1. Thoi gian phé duyét va cung cép tai liéu cho doc gia
a) Str dung tai li€u tai Phong doc
- Giai quyét trong 01 ngay lam viéc ke tir khi nhan da hd so hop 1¢ dbi voi

trromg hop khai théc tai liéu thudce tham quyen cho phép khai thac cua Giam dbc
Trung tdm Luu trit lich sir tinh.

- Giai quyét trong 03 ngay lam viéc ke tir khi nhén da hd so hop 1¢ dbi véi
truomg hop khai théc tai liéu thude thim quyen cho phép khai thac cua Giam dée
S& Noi vu.

- Giai quyét trong 04 ngay lam viéc ké tir khi nhén di hd so hop 1¢ déi voi
tai liéu thude tham quyén cho phép khai théac ciia Chu tich Uy ban nhan dan tinh.

b) (;ép ban sao, ching thwe: Giai quyét trong 04 ngay lam viéc k& tir khi
nhén du ho so hop 18€.

. 2 Tai liéu thuje tham quyen cho phép khai théc, sir dung cta Chu tich
Uy ban nhén dén tinh va ho so, tai liu nha dat (phuc vu khai thdc dung doi
tugng), djc gia phai truc tiép dén tru so lam viéc cua Trung tAm Luu trir lich st
tinh dé nhan két qua.

3. Dc gia khai thdc, sir dung tai liéu dugc uy quyén cho nguoi khac dén

nhan két qua. Ngudi dugc Uy quyén phai c6 Gidy ty quyén c6 xac nhan cia
co quan hodc chinh quyén dia phuong.

Diéu 10. Phi khai thac, sir dung tai liéu luu triv

I. Doc gia déng céc loai phi theo quy dinh cua BO Tai chinh gbm:
Lam The doc, nghién ctu tai li¢u tai Trung tam, c4p ban sao, chimg thye tai li¢u.
Riéng phi cap ban sao, chimg thyc tai liéu thanh toan truc ttep hoic tryc tuyén
theo hudng dan trén Trung tdm dich vu hanh chinh céng truc tuyén cta tinh.

2. Khong thyc hién thu phi khai thdc, sit dung tai liéu dbi véi céc
truomg hop sau:

a) Cac céa nhan, gia dinh, dong ho st dung tai liéu luu trit do chinh minh
da tang, cho, ky guri vao Luu trir lich st tinh;
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b) Thin nhan (cha, me dé; cha, me nudi; vo, chong; con dé, con nudi)
liét si, thuong binh, bénh binh, ngudi hoat dong khéng chién, ngudi c6 cong
gitp d& cach mang; ngudi tho cing liét s (khong phai than nhan liét s¥) str dung
tai liéu luu trir phuc vu cho viéc giai quyét ché dg chinh séch cua chinh minh;

¢) Ngudi huémg ché d6 huu tri, mét suc lao dong, tai nan lao dong hoic
ngudi bi mac bénh nghé nghiép hang thang sir dung tai liéu lwu trit cho viée
giai quyéet ché d chinh sach cua chinh minh theo quy dinh cua Nha nuée.

3. Déi v6i hoc sinh, sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh, ap dung
mirc thu bing 50% phi sit dung tai li¢u theo quy dinh.

4. Céc dbi twong mién giam khéc theo quy dinh ctia phép luat.

Piéu 11. Sao tai lidu

1. Tai liéu dugce sao dudi céc hinh thire: Sao chup, in tir ban s6 héa nguyén
vin toan bd hoiic moét phan ndi dung théng tin cua van ban, tai li€u tir nguyén ban
tai liéu luu trir.

Ban sao tai liéu bao gdm: Ban sao khong chimg thuc va ban cé chung thyuc
theo yéu ciu ca doc gia.

2. Poc gia c6 nhu ciu cdp ban sao tai liéu phai diang ky vao Phiéu yéu

cdu sao tai liéu.
3. Viéc sao tai liéu do Trung tdm Luru trir lich sir tinh thuc hién.

Diéu 12. Chirng thye tai liéu

1. Hinh thirc ching thyec tai liéu bao gdm: Chung thue ban sao nguyén vin
toan by van ban, tai li¢u va ching thuc ban sao mét phan ndi dung théng tin cua
van ban, tai lidu.

2. Noi dung chimg thuc tai li¢u

a) Vién chirc Trung tdm Luu trit lich sir tinh xdc nhan céc thong tin
ve ngudn goc dia chi luu trir cua tai liéu dang bao quan tai Luu trir lich sir tinh,
gbm: To 50, s6 hd so, 6 Muc luc hd 50, tén phong, s6 chimg thye duge ding ky

trong S6 chimg thye. Céc thong tin vé chimg thyc tai liéu dugc thé hién trén ddu
Ching thuc theo mau quy dinh tai Phu luc XI (@inh kem Phu luc XI).

b) Vién chtre dién diy du cac thong tin vao Diu ching thuc dong trén

ban sao, ghi ngay, thang, ndm chimg thuc trinh ngudi ding dau Trung tdm ky
xac nhén va déng déu ctia Trung tAm Luru trit lich sir tinh.

c) Trang déu tién ctia ban sao déng dau ban sao vao chd trdng phia trén bén
phai. Dm vGi van ban, tai liéu c6 tir 02 to trd 1én, sau khi chimg thyc phai duoc
déng déu gidp lai. Trung tdm Luu trif lich st tinh luu 01 ban ching thyc dé lam

cin cir dbi chiéu khi cin thiét.
3. Déu chiing thuc duge déng vao chd tréng, phan cudi ciing ctia ban sao
tai liéu.
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4. Vige chung thyc luu trlt phai dam bao trung thyc, khach quan, chinh xéc.
Nguoi chirng thuc phai chiu trach nhi¢m trwdc phéap ludt vé viéc chimg thuc.

5. Hb so thuc hién chimg thuc tai liéu dugc bao quan it nhét 20 nim, ké tir
ngay ching thyc. Hb so chimg thye tai ligu, gdm c6:

- Phiéu Yéu ciu chirng thuec tai liéu;

- Ban Iuu, ban chirng thyc tai liéu.

Piéu 13. Xuét ban 4n phdm lwu trit v trién lim, trung bay tai ligu lvu triv

1. Xuét ban 4n phdm luu triy

Giam ddc Trung tdm Luu trit lich sir lap ho so trinh Gidm doc S& Noi vu

xem xeét, phé duyét guri S Thong tin va Truyén thong thdm dinh, cip gidy phép
xuét ban theo quy dinh.

Trong trudong hop xuat ban 4n phdm tai liéu phuc vy nhiém vy chinh trj cua
dia phuong hodc xuét ban 4n phém tai liéu luu trir thuge thdm quyén cho phép
khai thac, sir dung ctia Chu tich Uy ban nhén dan tinh, S& Thong tin va
Truyen thong trinh Chu tich Uy ban nhén dén tinh cho ¥ kién bing vin ban truéc
khi cap gidy phép xuét ban.

2. Trién lam, trung bay tai liéu luu trit

a) Trung tdm Luu trit lich sir xdy dung ké hoach trién 1am, trung bay tai
liéu Iuu trir kém theo Danh muc tai liéu lwu trit cAn trung bay, trién ldm trinh
Giam déc S& Noi vu phé duyét.

Trudong hop Danh muc tai liéu luu trit can trung bay, trién ldm thudc tham
quyén cho phép khai théc, sir dung ciia Chii tich Uy ban nhéan dén tinh, Giam dbe
S& Noi vy trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh cho ¥ kién truée khi té chirc
thue hién.

b) Khong trung bay ban gdc, ban chinh, chi trung bay cdc ban chimg thuc
va ban sao tir nguyén ban.

Piéu 14. Gioi thiéu tai liéu lwu trir trén phwong tién thong tin dai
chiing, trang thong tin dién tir

1. Trung tam Luu tri lich sir tinh chi dong gi6i thiéu tai liu luu trir duoc
ngudi ¢6 thAm quyén iy quyén cho _phép cong bé dé tao diéu kién thuén lgi cho
viée khai théac, sir dung tai lidu ctia t& chirc va cong dan.

2. Chi gidi thiéu trén phuong tién thong tin dai chung, trang thong tin
dién tir nhitng ndi dung thong tin chung vé céc phong tai liéu va nhiing tai li¢u
luu trir dugce sir dung rong réi.
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Chwong ITI
TO CHUC THU'C HIEN

IA ! 4 A > : r
Dieu 15. Trach nhiém ciia co quan, to chirc

1. Trach nhiém cta Van phong Uy ban nhan dén tinh

a) Phéi hop v6i S¢ Noi vu tham muu Chu tich Uy ban nhan dan tinh
giai quyét céc trudng hop thude thim quyén bao dam thdi han quy dinh.

b) Kiém tra, ra soét, trinh Chu tich Uy ban nhan din tinh ban hanh
Danh muc tai liéu luu trir quy, hiém; Danh muc tai liéu han ché sir dung va
Danh muc tai liéu c6 dong dau chi cdc mirc do Mat.

2. Trach nhiém cua S& N§i vu

a) Trinh cdp c6 thdm quyén xem xét, phé duyét yéu cu khai thic va
str dung i lidu luu trit cia doc gia (trong trudng hop khong thudc thim quyén).

~ b) Ky duyét phiéu diing ky sir dung tai liéu dbi v6i nhimg truong hop thude
tham quyén.

¢) T6 chirc, quan Iy Kho hru trit lich sir tinh dam bao thuc hién tét vide
khai thac va str dung tai li¢u ding quy dinh.

d) Hang ndm, ra sgét xdy dung Danh muc tai liéurluu trit quy, hiém;
Danh muc tai liéu han ché str dung va Danh muc tai liéu dén thoi han giai Mét
bao quan tai Luu trit lich str tinh theo quy dinh.

e) Chi dao Trung tdm Luu trir lich sir tinh t6 chirc s6 hoa va quan ly co s&
dir ligu tai liéu Iuu trir dam bao phuc vu tdt viéc khai thac, sir dung tai liu.

3. Trach nhiém cua Trung tam Luu trir lich sir tinh

a) T4 chite viée khai théc tai lidu luu trit tai Luu trit lich st tinh theo ding
Quy ché nay.

b) Chiu trach nhiém vé viéc thu, chi va ndp phi str dung tai liéu luu trir theo
quy dinh cta phap lujt.

c) Bédo dam trang thiét bi phuc vu cho viéc khai thac, sir dung tai liéu.
Téang cudng ing dung cdng nghé¢ thdng tin cho hoat ddng phuc vu ddc gia.

d) Quén ly tai liéu clia cac co quan, t6 chirc thujc ngudn ndp luu tai ligu
vao Luu trlr lich sir tinh va céc thanh phéan tai liéu khic dang bao quan tai
Kho Luu trit lich str tinh.

e) Quan ly, bao quan céc cong cuy tra ctru, co s¢ dit liu tai liéu luu trir tai
Luu trit lich str tinh.

g) T6 chirc cong bé, niém yét, cong khai thu tuc, thoi gian, st dung tai liéu
luu trit tai co quan va trén cac phuong tién thong tin dai chung.

h) Ban hanh N§i quy khai thac, sir dung tai liéu tai Phong doc.
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i) Cép ban sao hoic ky chimg thuec tai li€u theo yéu céu cua doc gia.

k) Lép bién ban va quy dinh thoi gian giao tra tai li¢u dbi v0i cdc co quan
¢6 nhu cdu str dung lai tai liéu trong qua trinh thuc hién thu tuc tiép nhan tai liéu
ndp luu vao Luu trix lich str.

1) Pinh ky hang ndm ra soat, bdo cdo trinh Gidm dbc So Noi vy, trinh

Chu tich Uy ban nhén dén tinh phé duyét Danh muc tai liéu han ché str dung va
Danh muc tai liéu dén han giai Mat.

Piéu 16. Trach nhiém cia djc gia

1. Poc gia dén khai thac tai liéu luu trir tai Luu trit lich st tinh cé
trach nhiém thyc hién nghiém quy ché nay, ndi quy Phong doc va cac quy dinh
cta phép ludt co lién quan.

2. Nop phi str dung tai liéu Iuu trit theo quy dinh cua phép luét.

3. Khong du’crc phép chup anh tai liéu; tdy xoa, viét, danh déu, v& lén
tai liéu; lam nhau, gip, xé réch, 1am bén, lam dao 19n trt ty tai liéu trong hd so
trong qué trinh st dung tai ligu.

4. Bao vé an toan tai liéu, néu c6 hanh vi gdy thi¢t hai veé tai san, lam
hu hong tai li¢u phai chiu trach nhiém theo quy dinh ctia phap ludt hién hanh.

5. Chi dan s6 luu trit, d6 gdc cua tai liéu luu trir va co quan, t6 chirc quan ly
tai liéu luu trir; ton trong tinh nguyén ban cia tai liéu khi céng b, gi6i thigu, trich
dan tai liéu luu triv.

6. Hoan tra nguyén ven tai li¢u luu trir khi duge cho phép mang tai liéu luu
trit ra khoi Luu trit lich sir tinh d€ phuc vy cdng téc, nghién ciru khoa hoc va cac
nhu cau chinh dang khac.

Piéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Céc co quan, td chirc, c4 nhén c6 lién quan dén viéc khai thac, st dung
tai liéu luu triv t?.i Luu trix lich st tinh cQ trach nhiém thuc hién nghiém tac
ndi dung Quy ché nay; néu lam trai Quy ché nay thi tuy theo mic do vi pham bj
xu ly theo quy dinh phap luét.

2. Trong qué trinh thwc hién neu c6 vin dé vuong mic, phat sinh;

cac co quan, td chirc c6 van ban gii vé S& Noi vu de dugc hudng dan hoac
téng hop béo céo Uy ban nhan dan tinh xem xét, giai quyét theo thim quyén./.



Phu luc I
PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU
(Kem theo Quy ché Khai thdc, str dung tai liéu luu trit tai
Lueu trit lich st tinh Khdnh Hoa ban hanh theo Quyét dinh s6 1Y /QP-UBND
ngay thang® nam 2022 cua Chi tich UBND tinh Khdanh Hoa)

SO NOI VU TINH KHANH HOA
TRUNG TAM LUU TRU' LICH SU

PHIEU PANG KY SU DUNG TAI LIEU

---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

.................................................................................................................................
...................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................

T Tl L RO — o
T6i xin thuc hién nghiém tic ndi quy, quy ché ciia co quan luu trit va nhirng
quy dinh ctia phap ludt hién hanh vé bao v&, khai thac, str dung tai liéu Iuwu triv./,

XETDUYETCUA ..., ngay.... thdng.... ndm.....

LUU TRU LICH SU CAP TINH (K5, ho va tén)



Phu luc II
PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
(Kém theo Quy ché Khai thdc, sir dung tai liéu luu triF tai
Lucu tri¥ lich sir tinh Khdnh Hoa ban hanh theo Quyét dinh s6 ¥t /QD-UBND
ngay M thdng® nam 2022 cia Chi tich UBND tinh Khdnh Hoa)

G NOI VU TINH KHANH HOA |
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
S8: veveirrerenns

Ho 0 OO0 B . cimmmiamassimmusommsavassnosssymsi A R Ao sis

------------------------------------------------------------

ChE QR RN & st e s bt oy o S R S

A ~ Ko - . A A
Sf T, o EROMIRRDL | AL G Tiéu d hé so/tai liéu
tai liéu, muc luc so so/tai liéu
XET DUYET CUA Y KIEN PE XUAT CUA ..., ngay.... thang.... ndm.....
CO QUAN CO TRUNG TAM LUU TRU Nguwoi ding ky
THAM QUYEN LICH SU (K5, ho vé tén)



Phu Iyc 111 .
SO PANG KY PQC GIA

(Kém theo Quy ché Khai thdc, sir dung tai ligu luu trit tai
Luu trit lich sir tinh Khdnh Hoa ban hanh theo Quyét dinh sé Jt¥ /0p-UBND
ngayM thang hnam 2022 cia Chi tich UBND tinh Khdanh Hoa)

1. Quy cach Sb

a) Khé gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Ciu tao SH

a) To bia, gdm c4c thong tin:

- Tén co quan:

Dong trén: SO NQI VU TINH KHANH HOA.
Dong duéi: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU.
- Tén s6: SO PANG KY PQC GIA.

- Pia danh va thoi gian sir dung sd.

b) Phin ding ky, gdm 8 cot:

Dia chi lién

£ ... | Ngay/ i £ oo
SNty | HRVAED o g Spro CMND) Coquan | SEEE 08 |y din
tw doc gia H9 chiéu | cong tic | nghién ciru :

nam thoai
@ 2 (€) “) (©) (6) () &




o . PhulyelV, -
SO PANG KY PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU
(Kém theo Quy ché Khai thdc, sir dung tai liéu lwu trit tai
Luu tri¥ lich stk tinh Khdnh Hoa ban hanh theo Quyét dinh sé6 3% /QD-UBND
ngay K thang nam 2022 ciia Chii tich UBND tinh Khdnh Hoa)

1. Quy cdch S6

a) Kho gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Ciu tao So

a) To bia, gdm:

- Tén co quan:

Dong trén: SO NOI VU TINH KHANH HOA
Dong duéi: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU
- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU PQC TAI LIEU.
- Pia danh va thoi gian st dung so.

b) Phén dang ky, gbm 6 cot:

S6 Phiéu Ngay/ sl Tén phéng/ | Ky hiéu hd | Tong sb
yéucdu | thang/mam | Dotndocgid |,k @ilitn | so, tailigu | hd so
1) (2) 3 4) (5) (6)




PhylucV
SO GIAO NHAN TAI LIEU

(Kem theo Quy ché Khai thdc, sit dung t&g‘ liéu Iu'u’ trir tai
Luu trit lich sir tinh Khdnh Hoa ban hanh theo Quyét dinh s6 11Y /OD-UBND
ngay N thdng % ndm 2022 ciia Chii tich UBND tinh Khdnh Hoa)

1. Quy cach S6

a) Kh gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Chu tao S6

a) T bia, gdm c4c thong tin:

- Tén co quan:

Dong trén: SO NOI VU TINH KHANH HOA
Dong du6i: TRUNG TAM LUU TRU' LICH SU.
- Tén sb: _

Dong trén: SO GIAO NHAN TAI LIEU.
Dong duéi: Giita Phong doc va dfe gia.

- Dia danh va thoi gian sir dung sb.

b) Phan ding ky, gdm 9 cot:

A o Tén 4 A R Chir k)”
SO, Ng’ay/ Ho va tén | phéng/ | Ky hi¢u Toing 4 C,h" lfy ciavién | Ghi
thie | théng/ i P 4 A ho so/ | ctia dde & "
- S doc gia khoi tai | ho so tai lidu " chire chi
£ liéu ¢ g Phong doc
(1) ) 3) (4) ) (6) (M ®) ®)




Phu luc VI
PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
(Kém theo Quy ché Khai thdc, sir dung tai liéu luu trit tqi
Lueu trit lich sir tinh Khénh Hoa ban hanh theo Quyét dinh s6 }%% /QD-UBND
ngayM thang % ndm 2022 cia Chu tich UBND tinh Khdnh Hoa)

SO NOI VU TINH KHANH HOA ]
TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU

T
O VA BODREIR: ssomuimmmmmemmamsmmmasss s AR S AT SR AT AT SRR
S& CMND/HO chiéu/ S8 can cwdC cONG dAN:.......c.urvirevrereererseirisessessessesssesessaessennes
S6 Ky hiéu Tir tir| TOP8 | G
thir | Tén phong b ki lia Tén viin ban/tai li¢u aéntoy] 9 hi
tw 0 so/tai liéu trang chu
XET DUYET YKIENBE XUATCUA .. ,ngay.... thang.... ndm.....
CUA CO QUAN TRUNG TAM LUU TRU LICH SU Ngudi diing ky

CO THAM QUYEN (Ky, ho va tén)



~__ Phylye VI ‘
PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

(Kem theo Quy ché Khai thdc, sir dung t&f ligu hww trit tai
Luweu tri¥ lich sie tinh Khdnh Hoa ban hanh theo Quyét dinh sé ¥3¥ /QP-UBND
ngay Wthdngy nam 2022 cua Chi tich UBND tinh Khdnh Hoa)

PHIEU YEU CAU CHUNG THUC TAI LIEU

.....................

SG NOI VU TINH KHANH HOA

TRUNG TAM LUU TRU LICH SU

.............................................................

S6 p—_— Tong
K9 h o .
thi | Tén phong | . 4 ,'?:f, Tén vin ban/tai liéu ;‘; o) s g]’;,'
tur 0 so/tai liéu trang
XET DUYET Y KIEN PEXUATCUA ..., ngay.... thang.... ndm
CUA CO QUAN TRUNG TAM LUU TRU LICH SU Ngwdi ding ky
CO THAM QUYEN (K, ho va tén)



Phu luc VIII
SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO TAI LIEU
(Kém theo Quy ché Khai thdc, sir dung tai li¢u leu trit tai
Lueu trit lich st tinh Khdnh Hoa ban hanh theo Quyét dinh sé 18¥ /QP-UBND
ngayM thang 3 ndm 2022 cia Chii tich UBND tinh Khdnh Hoa)

1. Quy cach Sb

a) Khd giéy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Cu tao Sé

a) To bia, gbm:

- Tén co quan:

Dong trén: SO NOI VU TINH KHANH HOA.
Dong du¢i: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU.
- Tén s6: SO PANG KY PHIEU YEU CAU SAO CHUP TAI LIEU.
- Dja danh va thoi gian sir dung sd.

b) Phan ding ky, gbm 6 cot:

S6 Phiéu | Ngay/ thang/ . Tén phéng/ Téng sé6 | Ghi
Hywosnige pa Kkhdi tai liéu trang chi

~ A
yéu ciu niam

&) ) (€)) “ (%) (6

. S



1. Quy cach Sb
a) Khé gidy A4 (210cm x 290cm).

b) Kiéu trinh bay ngang.

2. Chu tao SO

a) To bia, gbm:

- Tén co quan:
Dong trén: SO NOI VU TINH KHANH HOA.

Dong dudi: TRUNG TAM LUU TRU LICH SU.

Phu lye IX
SO PANG KY CHUNG THU'C TAI LIEU

(Kem theo Quy ché Khai théc, sir dung tai liéu heu trie tai

Lueu trit lich sit tinh Khdnh Hoa ban hanh theo Quyét dinh sé ¥§¥ /QD-UBND

- Tén s6: SO PANG KY CHUNG THUC TAI LIEU.
- Dia danh va thoi gian sir dung sd.
b) Phan dang ky, gdbm 6 cit:

ngay thang sy ndam 2022 ciia Chii tich UBND tinh Khdnh Hoa)

A \ A A A
o0 Negdy/ thang/ | qo, cnbawtai |S080 50 | nNovdiky | G
Chirng nim chirng o SO Phiéu 2 .
liu o 2 chirng thwe | chia

thue thire yéu cau
9] ©)) (&) 4) (&) (6) (7)

o .
——h .

e e e



Phu luc X
THE PQC GIA
(Kem theo Quy ché Khai thdc, sir dung tai liéu luu trit tai
Lueu trit lich stk tinh Khénh Hoa ban hanh theo Quyét dinh sé6 ¥5% /QP-UBND
ngaym thangs, nam 2022 cua Chu tich UBND tinh Khanh Hoa)

1. Hinh dang: Hinh chit nhat.
2. Kich thwée:

a) Dai: 90 mm

b) Rong: 60mm

3. Cic thong tin trén thé va k§ thuit trinh bay (theo miu):

SO NOI VU TINH KHANH HOA
TRUNG TAM LUU TRU' LICH SU

anh cia doc

gia (2x3) » .
THE PQC GIA
HOWANO . ssmsummammmvimmessis isadses
ME SO vveeireeireieeeeneeeeeeeeesssneeennnnnns
Thaoi han str dung GIAM POC

(ky, dong ddu)

Pén ngay.....thang.....nam...




Phuy luc XI

MAU DAU CHUNG THUC, DAU SAO TAI LIEU
(Kém theo Quy ché Khai thdc, sir dung tai liéu heu trit tai
Lueu trit lich sir tinh Khanh Hoa ban hanh theo Quyét dinh sé6 ¥3% /QD-UBND
ngayd thangy nam 2022 cua Chu tich UBND tinh Khdnh Hoa)

1. Dau chirng thwe tai liéu
a) Hinh dang: Hinh chir nhat.

b) Kich thuée: Dai: 80mm; rong: 40mm.

¢) Céc thong tin trén D4u chimg thuc ban sao tir nguyén ban tai liéu luu trit

Chirng thwe bén sao ding véi nguyén
bin trong hd so luu trix

Tai liéu dugc sao tir

Khdnh Hoa, ngay ... thang ... ndm ..........
GIAM POC

(ky, déng dau)

d) Céc thong tin trén DAu ching thuc ban sao m6t phan cia tai liéu
Chirng thuc ban sao mdt phin cia
viin bén, tai lidu trong hé so hru triv

Néi dung vén ban, tai liéu dugce sao tir

Khdanh Hoa, ngay ... thang ... ndm ...... ...
GIAM POC
(ky, déng dau)

A >
2. Dau béan sao

BAN SAO

a) Hinh dang: Hinh chir nhat
b) Kich thude: Dai: 25mm; rdng: 10mm
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